鞍山市行政审批局项目评审政府

购买服务管理暂行办法

第一条 为切实加强鞍山市行政审批局涉及项目评审政府购买服务的规范管理，根据《关于印发鞍山市政府购买服务暂行办法的通知》（鞍财综〔2016〕308号）和《鞍山市行政审批局财务管理制度》《鞍山市行政审批局工程项目物资采购大额资金使用管理办法》等有关要求和规定，制定本办法。

第二条 本办法所称项目评审政府购买服务，是指已有预算安排的涉及项目评审所需的服务事项，按照政府采购程序，交由具备条件的社会力量承担，并根据合同约定向其支付费用。

第三条 预算编制。依据相关文件规定和参照历年的经费使用情况，相关审批业务处负责编制项目评审经费预算，并负责技术指标和参数的确定等基础性工作。办公室负责统计汇总，并作为预算编报内容纳入年度预算，上报财政部门。

项目评审预算金额合计在3万元以上10万元以下的项目由局长办公会议审议，10万元以上的项目由局党组会议审议，审议通过后方可列入年度预算。10万元以上的项目还需向市纪委派驻纪检组报告。

第四条 政府采购。按照市行政审批局年度预算安排，办公室牵头负责，相关审批业务处配合向财政部门提出项目评审政府采购申请。待财政部门批准后，相关审批业务处负责研究制定项目评审采购的详细参数，办公室负责按照财政部门批准的采购形式编制政府采购实施计划，履行政府采购程序。

由于受专业性和中介评审机构数量的限制，无法满足政府购买服务条件的特殊事项，由办公室会同相关审批业务处共同起草特殊事项政府购买服务的情况说明，报财政部门审定。

第五条 组织实施。本着“自愿、公平、诚实信用、善良风俗”的原则，采购结束后，办公室会同相关审批业务处研究起草合同条款，由办公室代表市行政审批局与中标单位签订购买服务合同。合同应当明确购买服务的内容、期限、数量、质量、价格等要求，以及资金结算方式、双方的权力义务事项和违约责任等内容。

相关审批业务处负责项目评审的组织实施工作，加强对项目执行情况的跟踪，及时了解掌握项目评审的实施进度及资金使用情况，督促中标单位严格履行合同，并根据实际需求和合同规定积极帮助中标单位做好相关政府部门、服务对象的沟通、协调，保证服务数量、质量和效果。

中标单位应当按合同约定履行提供服务的义务，认真组织实施服务项目，按时完成服务项目任务，保证服务数量和服务质量，并主动接受市行政审批局、服务对象及社会监督，严禁转包行为。

第六条 履约验收。政府采购合同执行完毕后，按照政府采购有关规定，由中标单位提出验收申请，市行政审批局相关处室组成验收小组对履约情况进行评价和验收并出具履约验收意见书，同时上报市财政部门确认。

第七条 资金支付。履约验收结束后，审批业务处根据对合同的履约验收情况以及合同确立的付费方式和时间要求提出支付申请，经相关审批业务处的分管领导和主管财务领导批准后，办公室负责到财政部门办理付款审批手续，财政部门批准后，按照财务审批程序办理资金支付。

第八条 项目评审政府购买服务接受市纪委派驻纪检组、市级财政、审计部门的指导、监督和检查。

附件：市行政审批局项目评审政府购买服务流程
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预算编制


相关审批业务处编制项目评审经费预算、确定技术指标和参数。


办公室负责将预算编报内容纳入年度预算，上报财政部门。





政府采购


办公室会同相关审批业务处向财政部门提出项目评审政府采购申请。


相关审批业务处负责研究制定项目评审采购的详细参数。


办公室负责编制政府采购实施计划，履行政府采购程序。





资金支持


相关审批业务处根据履约验收情况及合同确立的付费方式和时间要求，提出支付申请。


相关审批业务处分管领导和主管财务领导签批。


办公室按照财务审批程序办理资金支付手续。





履约验收


中标单位提出验收申请。


验收小组对履约情况进行评价和验收，并出具履约意见书，上报财政部门确认。





组织实施


办公室会同相关审批业务处研究起草合同条款。


办公室代表市行政审批局与中标单位签订购买服务合同。


相关审批业务处负责项目评审的组织实施工作。


中标单位按合同履行提供服务的义务。










