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第一条 为了加强市行政审批局政务服务大厅审批服务机构准入准出管理，合理配置政务服务窗口资源，为企业和群众提供公开、公正、规范、便利的政务服务环境，结合工作实际，制定本办法。
第二条 政务服务大厅是市政府设立的面向市民、法人和其他组织办理行政审批和公共服务事项以及与行政审批和公共服务相关联的其它事项的综合性政务服务场所，具有集中审批、统一收费、综合服务等基本功能。
第三条 市政务服务中心负责政务服务大厅的日常管理，负责对政府部门及相关机构的进驻、协调及管理服务。
第四条 政务服务大厅进驻机构原则上应是具有行政审批职能的政府部门以及提供与行政审批和公共服务业务配套服务的合法机构。
第五条 政务服务大厅机构进驻实行准入准出审批制度，市政务服务中心负责履行相关程序，提交市行政审批局局长办公会议审议通过后方可实施。
第六条 按照“大厅之外无审批”“三集中三到位”的原则，随着审批事项的动态调整，经市委、市政府相关文件确定进驻（撤出）的政府部门，由市政务服务中心将该部门事项、人员等进驻（撤出）情况进行汇总，提交市行政审批局局长办公会议审议通过后，组织协调该部门实施进驻（撤出）。
第七条 拟进驻政务服务大厅的配套服务机构需事先向市政务服务中心提出书面申请，市政务服务中心结合大厅审批业务的实际情况，研究论证此类服务机构进驻的必要性、可行性等相关事宜，明确入驻的资格条件，并在一定范围内发布公告，以公开、公平、公正原则进行资格审查，提出拟进驻机构名单，提交市行政审批局局长办公会议审议通过后，组织协调该部门实施进驻。
第八条 拟撤出政务服务大厅的配套服务机构需事先向市政务服务中心提出书面申请，由市政务服务中心将该机构事项、人员等撤出情况进行汇总并提出初步意见，提交市行政审批局局长办公会议审议通过后，组织协调该部门实施撤出。
第九条 市民需求量大的其他类型服务机构进驻可参照本办法规定的程序，由市政务服务中心提交市行政审批局局长办公会议审议后组织实施。
第十条 本办法由市行政审批局负责解释。
第十一条 本办法自发布之日起执行。
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