鞍山市行政审批局政务服务大厅张贴标语、设置宣传板、使用LED大屏幕管理办法
   
第一章  总则
第一条  为加强在市行政审批局政务服务大厅（以下简称政务服务大厅）张贴标语、设置宣传板、使用LED大屏幕行为的有效管理，规范宣传内容，营造健康、文明、有序的大厅环境，倡导“优化审批服务、助力振兴钢都”的文化氛围，根据有关规定和工作需要，特制订本办法（以下称《管理办法》）。 

第二条  凡在政务服务大厅室内外公共场所张贴标语、设置宣传板、使用LED大屏幕均适用于本《管理办法》。   
第二章  管理职责

第三条  在政务服务大厅张贴标语、设置宣传板、使用LED大屏幕实行登记审查制度,未经审查批准，任何单位和个人不得张贴标语、设置宣传板、使用LED大屏幕。 
第四条  办公室为在政务服务大厅张贴标语、设置宣传板、使用LED大屏幕审批的主管部门；政策法规处为审核把关部门；网络平台处为制作和播放LED大屏幕内容的执行部门；市政务服务中心为张贴标语、设置宣传板的执行部门。 
第三章  审批程序 

第五条 申请处室填写《鞍山市行政审批局政务服务大厅张贴标语、设置宣传板、使用LED大屏幕申请表》，明确宣传内容、宣传形式、宣传依据、设置地点、播放时间和终止时间等内容，报办公室，办公室会同政策法规处审查把关，报请主管领导审批同意后，通知执行部门实施，到期后立即撤除。 
第六条 市政府其他部门、市级社会团体和其它企事业单位进大厅开展活动，或与市行政审批局合作开展活动，需要张贴标语、设置宣传板、使用LED大屏幕的，由联系处室或合作处室按程序报批办理。 
第四章  内容要求 

 第七条  市委、市政府统一要求在政务服务大厅张贴标语、设置宣传板、使用LED大屏幕的内容，原则上按照要求办理。

第八条  其它方面的标语及宣传画面的内容要积极健康，不得违反相关法律法规，设计要美观整洁，主题要突出，用语要规范。 
第九条 标语及宣传画面的文字要以简体中文或规范英文书写，不得使用繁体字、生僻字。  
第五章  日常管理 

第十条  LED大屏幕日常播放时间为工作日8:30至17:00，由服务台值班人员按时启动和关闭，发现设备出现问题及时向网络平台处报告，未经许可其他人员不得私自操作。  

第十一条  网络平台处负责对LED显示屏的控制软件和编辑内容进行定期备份，出现问题立即恢复。

第十二条  申请张贴标语、设置宣传板的处室或单位负有日常监管的职责，发现有损坏、倾斜等现象，要及时通知政务服务中心进行维护或拆除。 
第十三条  办公室要加强政务服务大厅内的巡视，发现未经审批、未按指定位置张贴的标语、设置的宣传版，要通知政务服务中心拆除。  
第六章  附则 

第十四条  本《管理办法》自公布之日起执行。
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