市行政审批局关于贯彻落实全面依法治市暨立法工作会议精神的工作方案

为全面贯彻落实鞍山全面依法治市暨立法工作会议精神，准确把握全面依法治市新内涵、新要求、新职责，进一步加强组织领导，强化法治意识，落实工作任务。按照市委法建办通知要求，结合工作实际，制定本工作方案。

指导思想

深入贯彻习近平总书记全面依法治国新理念新思想新战略，全面落实中央、省委对于法治建设工作的各项要求，凝心聚力扎实推进鞍山市委关于“把一切工作纳入法治框架，依法依规踏踏实实做工作、谋发展”的战略部署，运用法治思维和法治方式，切实增强机关干部依法审批、依法办事的意识和能力，为进一步深化行政审批制度改革，打造一流营商环境提供坚强的法治保障。

二、工作目标

通过加快推进法治建设各项工作，进一步提升我局领导干部和工作人员的法治意识、服务意识和责任意识，切实转变工作理念和工作作风，提高办事效率和服务水平，自觉接受人民的监督，做到依法行政、程序合法、便民高效、诚实守信、权责统一。

三、工作任务

（一）加强法治教育，提升法治素养

将《法治政府建设实施纲要（2015-2020年）》和《辽宁省法治政府建设实施方案（2016-2020年）》以及《鞍山市法治政府建设实施方案（2017－2020年）》《辽宁省推进“最多跑一次”规定》《辽宁省优化营商环境条例》《行政许可法》等内容纳入法治教育学习计划，通过领导带头学，会议集中学、讨论交流学、知识竞赛学和个人自学等方式，组织全体干部职工认真学习相关法律法规及文件精神，树立法治意识、弘扬法治精神、培育法治观念、建设法治文化，切实提高全体干部职工依法审批、依法办事的能力。

牵头部门：政策法规科

责任部门：各科室，政务服务中心，各派驻窗口单位

完成时限：长期推进

加强信息建设，方便群众办事

按照全省的统一安排部署，推进一体化在线政务服务平台建设，按照应上尽上、全程在线的原则，进一步提高网上办事比率。加强政务服务平台运行管理，不断完善拓展政务服务平台功能，继续开发利用好网上审批子系统，尽可能的满足企业和群众网上办事需求。建立全市政务服务电子监察和效果评价系统，通过全方位的监察工作，促进我市的政务服务效率稳步提升。

牵头部门：网络平台科

责任部门：各科室，政务服务中心，各派驻窗口单位

完成时限：长期推进

（三）加强系统集成，提升服务效能

持续深化相对集中行政许可权改革，按照“应划尽划”“应进必进”的原则，配合有关部门将政务服务事项向市行政审批局划转集中,推进政务服务线上线下集成融合。加快落实《鞍山市构建政务服务新体系实施意见》，做实县（市）区行政审批局，实现全市政务服务机构规范运行、政务服务事项集成办理、政务服务方式标准统一、政务服务能力全面提升，进一步增强企业和群众的便利感。

牵头部门：政策法规科

责任部门：各科室，政务服务中心，各派驻窗口单位

完成时限：长期推进

（四）创新服务方式，降低办事成本

持续整合优化行政审批流程，完善政务服务事项的形式审查要点和标准化办事指南，并进行公开公示，提供必要的服务指引。加快推进《鞍山市工程建设项目审批制度改革工作方案》的贯彻落实，完善管理系统，理顺审批链条，实行一口服务。深化“集中联动”“集成办理”工作，按照“一个科室牵头、一个窗口受理、一张表单申报、一个印章审批、一套材料归档”的要求，持续优化审批流程。推进综合接件办理工作，分三个阶段逐步整合综合接件受理窗口，实现“前期咨询辅导、前台综合接件、后台分类审批、统一窗口发证”的工作流程。继续做好帮办代办、EMS免费邮寄证照等服务，减少企业和群众跑腿次数，降低办事成本。

牵头部门：业务协调科

责任部门：各科室，政务服务中心，各派驻窗口单位

完成时限：长期推进

（五）坚持政务公开，树立良好形象

依托政务服务平台，全面公开与政务服务事项相关的法律法规、政策文件、通知公告、办事指南、审查要点、常见问题、监督举报方式和网上可办理程度，以及行政审批涉及的中介服务事项清单、机构名录等信息，并实行动态更新，确保线上线下信息内容准确一致。严格落实“三公开”制度，将局机关、政务服务中心及其它窗口单位中层以上干部的职务姓名、办公电话、工作分工在显著位置和审批网站上进行公布，主动提供服务，自觉接受监督，让行政权力在阳光下运行。

牵头部门：办公室

责任部门：各科室，政务服务中心，各派驻窗口单位

完成时限：长期推进

（六）坚持依法行政，强化法治保障

按照国家和省、市工作部署，持续加强行政执法公示制度、执法全过程记录制度、重大执法决定法治审核制度“三项制度”推进力度，切实担起主体责任，努力建设职能科学、权责法定、执法严明、公开公正、廉洁高效、守法诚信的法治政府工作机关。进一步规范行政审批主体依法行政资格，加强审批人员法治业务培训。全面落实“三重一大”决策制度、法律顾问工作制度、重点审批事项办理流程等相关规定，有效防范决策风险，不断提高行政审批和公共服务水平。

牵头部门：政策法规科

责任部门：各科室，政务服务中心，各派驻窗口单位

完成时限：长期推进

严格监督管理，提升服务质量

严格执行《政务服务大厅工作人员行为规范》《政务服务大厅值班长制度》《政务服务大厅巡查考核办法》《违反政务服务大厅工作纪律问题处理办法》《鞍山市政务服务大厅“好差评”制度》等制度文件，加强量化考评管理，有效监督窗口服务人员、审批工作人员的服务质量和服务效率，形成以制度管人、管事的良好工作局面。进一步拓宽企业和群众监督投诉渠道，注意收集企业和群众对政务服务的服务态度、业务水平、办事效率、廉洁自律等方面的意见或建议，对轻微的问题要及时提醒、督促整改，对造成严重后果的，要坚决依法依纪追究责任人责任。

牵头部门：督查考核科

责任部门：各科室，政务服务中心，各派驻窗口单位

完成时限：长期推进

（八）强化宣传引导，加大普法力度

全面落实“七五”普法规划，落实“谁执法谁普法”普法责任制。充分利用政务服务平台、政务服务大厅、新闻媒体等载体，在“12.4”宪法日等时间节点，开展好各项法治宣传教育活动，不断提高干部职工学法用法遵纪守法意识。持续加强行政审批法治文化建设，积极创新宣传方式，拓宽宣传阵地，大力营造法治政府、法治机关、法治社会的良好氛围。

牵头部门：政策法规科

责任部门：各科室，政务服务中心，各派驻窗口单位

完成时限：长期推进

保障措施

（一）加强组织领导。局党组要发挥领导核心作用，总揽全局、协调各方，切实将市委对法治建设工作的要求和部署贯彻到审批制度改革各方面。成立市行政审批局法治建设工作领导小组，由审批局局主要负责同志任组长，分管领导任副组长，各科室为成员单位，负责推进法治建设各项工作。领导小组办公室设在政策法规科，负责领导小组日常工作。

（二）严格落实责任。各级领导干部和工作人员要认真履行推进法治建设责任人职责，将推进法治建设工作摆在全局工作的重要位置。各相关部门要密切配合，加强推进法治建设各项任务的协同联动，形成合力，确保各项工作取得实效。

（三）强化督促检查。要把法治建设成效作为衡量工作的重要内容，纳入年底绩效考评，充分发挥考核评价对法治建设的重要推动作用。法治建设领导小组结合重点工作，开展定期检查和专项督查，对工作不力、问题较多的，将及时约谈、责令整改、通报批评。

（四）加强宣传引导。广泛宣传市行政审批局法治建设目标、工作部署、完成情况等，为推进形成党委领导、政府负责、社会协同、公众参与、法治保障的社会治理体制作出贡献。

附件：市行政审批局法治建设工作领导小组名单

附件

市行政审批局法治建设工作领导小组名单

    组  长：朱  勇  市政府副秘书长、市行政审批局党组书记、局长

    副组长：吕  品  市行政审批局党组副书记、副局长

            赵佐东  市行政审批局党组成员、市政务服中心主任

            高向宁  市行政审批局党组成员、副局长

            孙  虹  市行政审批局党组成员、副局长

            叶春露  市行政审批局党组成员、副局长

            于  涛  市行政审批局调研员

            董宏毅  市行政审批局副调研员

    成  员：白  石  市行政审批局办公室主任

            李庆宏  市行政审批局综合科科长

            赵  斌  市行政审批局组织人事科科长

            吴冠男  市行政审批局业务协调科科长

            孙  羽  市行政审批局政策法规科科长

            郭  鹏  市行政审批局政务指导科科长

            李华宇  市行政审批局督查考核科科长

            崔鹏翱  市行政审批局网络平台科科长

            冯  力  市行政审批局档案管理科科长

            宋留新  市行政审批局企业登记科科长

            刘  江  市行政审批局投资项目审批科科长

            赵丽莉  市行政审批局规划审批科科长

            朱  疆  市行政审批局建设工程审批科科长

            马  壮  市行政审批局生态环境审批科科长

            门士伟  市行政审批局安全质量审批科科长

            王殿波  市行政审批局交通运输审批科科长

            陈庆新  市行政审批局农业水利审批科科长

            赵  岩  市行政审批局社会事务审批科科长

            范朔南  市行政审批局医药器械审批科科长

            杨昭林  市行政审批局卫生健康审批科科长

            林  静  市行政审批局现场勘验一科科长

            安景友  市行政审批局现场勘验二科科长

            刘  芳  市行政审批局机关党委专职副书记

    领导小组负责按照市委关于推进法治建设工作的部署和要求，统筹推进市行政审批局法治建设各项工作。领导小组办公室设在政策法规科，负责领导小组日常工作。办公室主任由孙羽同志兼任。

鞍山市行政审批局             2019年9月18日印发
                                  （共印50份）


